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APRESENTACAO

O Servico Eletronico de Intimag@es e Consolidag&o da Propriedade Fiduciaria (SEIC) permite a remessa de arquivos eletronicos aos Cartdrios de Registros

de Imoveis referentes a intimacao e consolidacdo para fins do procedimento de execucdo extrajudicial, em contratos de alienagao fiduciaria de bem
imovel. O servico é disponibilizado apenas para conveniados.

Com o auxilio do guia a seguir, sera possivel acompanhar cada etapa da solicitacao.

2]




T ACESSO @O SO ...............oooo et seee R 4
2 DEVEAOIES ...............oooo e see 2881888 12
3.IMOVEI dO FINANCIAMENRO ...t 13
4.Endereco para IntimagoeS dOSDEVEAOIES........................cccccoecriirieeeeeee s ssssssss s esssss s 14
S PrEStACOES VENCIAAS ...............oooooooooeee et ses R8s 15
BuPURGA ... 16
7.Acompanhamento dOSPedidos. ... 24
BLCUSTAS ..o 27



MANUAL - INTIMACAO E CONSOLIDACAO - SEIC K

1. ACESSOAOSITE

Acesse o site https://ridigital.org.br. Apos, selecione SERVIGOS e clique em INTIMAGAO/CONSOLIDACAO SEIC.

rl dl u |ta| Servicos ~ Cartérios e Valores v Ajuda v  Assinador e Digitalizador

Repositorio Confiavel de Documento

Acompanhamento Registral Mapa do Registro de Iméveis ~ .
P = 8 P g Eletronico

Certidao Digital 1  Monitor Registral @  Usucapido Extrajudicial

(> Certiddo CODHAB

1
o

Pesquisa Qualificada 2 Validar Certidao

@ Consulta de Indisponibilidade de Bens &l Pesquisa Prévia @ Visualizacdo de Matricula

Verificador do Codigo Nacional de Matricula -
CNM

Intimacdes/Consolidacdo SEIC =] Regularizacdo Fundiaria

@ e-Protocolo (=8|
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https://ridigital.org.br

MANUAL - INTIMACAO E CONSOLIDAGCAOQ - SEIC RYEN]

0 acesso sera por meio da Area Restrita e devera ser realizado por meio de uma das opcdes abaixo.

+  Acesso Conveniado

® E-ma
@ sSenha

Intimacoes/Consolidagao - SEIC

Trocar

_

Esqueci a senha

Servigo Eletronico de Intimagdes e Consolidagdo da Propriedade Fiduciaria - SEIC
ntrar

O servigo SEIC permite a remessa de arquivos eletrdnicos aos Cartdrios de Registros de Imdveis referentes 3
intimac3o e consolidac3o para fins do procedimento de execucdo extrajudicial, em contratos de alienacdo

fiduciaria de bem imdvel. Prefeituras

. - S . Para ace
Servico disponibilizado apenas para conveniados.

no botdo abaixo.

Cadastrar Prefeitura

USUARIO CORPORATIVO

Acesse a drea restrita

ar as Transacoes Imobilidrias dos cartérios, cadastre-se clicando

Entrar com certificado digital

Entrar com certificado em nuvem

[ Entrar com gov.br

gub]

o Operador Nacional
) 0 n r do Sistema de Registro
. L] Eletronico de Imveis

5



MANUAL - INTIMACAO E CONSOLIDAGCAOQ - SEIC RYEN]

Na tela inicial, selecione a opgao :

.«.0Nr

Ope:
doSi

e ri dlgltal fr-whrpiey totwhia Servicos v  Cartérios e Valores v Ajuda v  Assinador e Digitalizador . ola v .&.0Nr~

Area Restrita

Ola seu ultimo acesso foi em 18/10/2024
Convénio: Departamento:

Listagem de Pedidos

Certiddo Digital Visualizacdo de Matricula Pesquisa Qualificada Monitor Registral e-Protocolo
Repositério Confiavel de Doc. Eletrénico Usuarios Intimagées/Consolidacgdo - SEIC

~ As certiddes solicitadas no SAEC ficarZo disponiveis por 120 dias apos sua emissdo, ndo sendo possivel fazer downlozd de periodos maiores que 120
A ATENGAO P P ’ 9
dias, conforme consta no Termo de Uso.
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Listagem de Intimagdes SR

Ola seu ultimo acesso foi em 18/10/2024
Departamento:

Convénio:

Solicitacdo Manual Novo Pedido Desisténcia de Pedido Devolucédo de Emolumentos
ARQUIVOS DE RESPOSTA Voltar para Convénios

Usuario:

Estado: Cartério:

CPF/CNPJ: N.? Contrato:

Protocolo: Status:

® Data Pedido Data Status

lw)
0
)
]
)
T
-t
I
(
)
)
!

Ativar Inativos Gerar Relatério

o Operador Nacional
) 0 n r do Sistema de Registro
oW Eletrdnico de Imdveis

71



MANUAL - INTIMACAO E CONSOLIDAGCAOQ - SEIC RYEN]

Selecione o estado.

Legenda:

| AN - ~r s A - e
@ Sarvico disponivel no Es

o g =)

g

-

@ Servico atendido por Centra

Servico nao existente no

oy
(=)

8] m

(8

dusl

Novo Contrato
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Os dados do solicitante do convénio serdo preenchidos automaticamente de acordo com as informagdes do cadastro no sistema, sem a possibilidade
de alteracdo. Caso seja necessario, apenas o e-mail podera ser alterado.

Intimacao Manual

Solicitante
Nome: * CPF/CNPJ: * Inscricédo Municipal: *
Tipo Endereco: Endereco: * Nimero: * Complemento: *
u vl
Bairro: * Cidade: * Estado: * CEP: *
vt
DDD: * Telefone: * E-mail: *

4 5,
< CANCELAR > PROSSEGUIR
A A
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Intimacao Manual

Credor

J Os mesmos dados do solicitante

CPE/CNP): *

Nome: *

Se os dados do credor forem os mesmos do solicitante, selecione a opgao “Os mesmos dados do solicitante”. Caso sejam informacdes diferentes,

preencha os campos disponiveis e clique em :

C Preencha o CPF/CNPJ para pesquisa

CARREGAR NOME * =
Nome do documento inserido:

Inscricdo Municipal:

C

)

b/

Tipo Endereco: * Endereco: * Numero: * Complemento:
C K ) ( )(

Bairro: * Cidade: * Estado: * CEP: *

C )( ) V4

DDD: * Telefone: * E-mail: *

C )(

XK

b/

r
VOLTAR
[N

PROSSEGUIR
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Selecione os campos de Cidade e Cartério, informe o nimero do contrato e, caso tenha, informe o Cadigo do Sistema do Cliente. Apos, preencha todos

0s campos solicitados pelo sistema e clique em .
Intimagao Manual

Cidade Cartério: * Ndmero do Contrato:

( v) ( v) ( ) ( st. do Cliente )

Devedores:

NOVO DEVEDOR

Imovel do Financiamento:

Enderecos para intimacbes dos devedores:

NOVO ENDERECO

Prestagoes Vencidas:

NOVA PRESTACAD

b=l
[
=

— m

1]
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2. DEVEDORES

Devedores:

r

NOVO DEVEDOR
[

Preencha as informacdes abaixo e clique em :

Devedores:

Informe a quantidade de participacoes: *

Participacao: * CPF/CNPJ: * Nome: *
2 X )
fe=—————————————
Principal P ~
Coobrigad CANCELAR SALVAR
Qobrigado L 4

12|
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3. IMOVELDO FINANCIAMENTO

Imoével do Financiamento:

2

NOVO IMOVEL

A

Preencha as informacgdes abaixo e clique em .

Imével do Financiamento:

Matricula:* Tipo de Endereco:* Endereco:*
C ) ( 2
N Complemento: Bairro:

C )¢

¢

h_/

Endereco Anterior (caso conste):

C

Ne: Compl.:

Bairro:

C )(

)(

4N A/

r
CANCELAR SALVAR
A

A
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4. ENDERECOS PARAINTIMACOES DOS DEVEDORES:

Enderecos para intimacdes dos devedores:

r A
NOVO ENDERECO
A A
Preencha as informacgdes abaixo e cliqgue em :

Enderecos para intimagdes dos devedores:

Participante:* Tipo Endereco: * Endereco: *

( Selecione... 9 ( 9 (

Ne: * Complemento: Bairro: *

Cidade: * Estado: * CEP: *

b ¢

K

CANCELAR

r

A

SALVAR

AN 4
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5. PRESTACOES VENCIDAS

Prestacdes Vencidas:

4 _ N
NOVA PRESTACAO
A

Preencha as informacdes abaixo e clique em .

Prestacdes Vencidas:

Informe a quantidade de presta¢ées vencidas: *

Numero: * Data de Vencimento: *

Valor *

C )(

CANCELAR

4

A

SALVAR

15|



6. PURGA

N

Purga:
4

NOVA PURGA
[ 4

Preencha as informacdes abaixo e clique em :

Purga:

Data de Vencimento: * Valor *

C ¢ )

4 ~
CANCELAR SALVAR
A 4

16|
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Todos os campos preenchidos serdo apresentados nessa tela. Confirme os dados e clique em )

17|
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O sistema ird solicitar o anexo do requerimento. Clique em @J3R{4LIT VRGO |

Intimagcao Manual

Anexar Requerimento

y: 3
SELECIONAR ARQUIVO
.\ 4

Selecione o0 arquivo em seu computador e clique em :

Anexar Requerimento

SELECIONAR ARQUIVO

teste pdf - Completed

SALVAR

r B
A 4
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Com o arquivo em anexo clique em .

Anexar Requerimento

SELECIONAR ARQUIVO

teste.pdf )

~
PROSSEGUIR
Y |

19]
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O sistema agora ird solicitar o anexo da projegado. Clique em :

Intimac3ao Manual

Anexar Projecao

" SELECIONAR ARQUIVO
A P
Selecione o0 arquivo em seu computador e clique em :

Anexar Projecao

SELECIONAR ARQUIVO

teste pdf - Completed

r h |
SALVAR
N A

20|
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Com o arquivo em anexo, clique em CONCLUIR )

Anexar Projecao

SELECIONAR ARQUIVO

teste.pdf &

A 4

21|
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Ser3 exibida a tela de Finalizagao do Pedido. Confirme os valores e clique em .

.«.0Nr

Operador Nacional
do Sistema de Registro
Eletrdnico de Imdveis

Finalizagao do Pedido

Intimacgoes validas: Intimacgoes invalidas: * Intimacgées reimportadas:
1 0 0

Valores por Estado:

Valores cobrados para estes pedidos:

Valor Total: ** RS 0,00
Desconto Incondicional: R$0,00
Valor a pagar: R$0,00

* Ao concluir o pedido

sera gerado arquivo com as intimagdes invélidas.
** O Valor Total correspo

nde a soma das taxas multiplicado pelz quantidade de intimagdes validas.

4 ~N
VOLTAR CONCLUIR PEDIDO
A 4

22|



A solicitagao foi concluida. Caso seja necessario imprimir o protocolo do pedido, clique em .
Arquivo importado com sucesso!

Intimagoes importadas: Intimagoes invalidas: Intimacoes reimportadas:
1 0 0

Intimac¢des Importadas

Intimacdes Reimportadas

- I

IMPRIMIR PROTOCOLO
A |

23|
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7. ACOMPANHAMENTO DE PEDIDOS

Na tela “Listagem de Intimagdes’, 0 sistema permitira que os pedidos sejam filtrados de acordo com as opgdes de filtro disponiveis. Clique em <] para
acessar o0s detalhes do pedido ou em «® para trocar mensagens com o cartorio.

Estado: Cartorio: Usuario:
o« O ( Y
Protocolo: Status: CPF/CNPJ: Contrato:

C b1 ¢ v ¢ ) )

ATIVAR INATIVOS FILTRAR GERAR RELATéRlO
s Cartéri 2t Stat Dt Stat Prenotacio | R Ativar | Exa
Pedido um-c o ato arono Pedido atus . atus eno agao esp. va .
>

IEI 4

24 |
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Ao clicar no icone «® 0 usuario podera entrar em contato com o cartorio. Clique em .

Detalhes da Fatura

VISUALIZAR PEDIDOS EMOLUMENTOS VOLTAR CONVENIOS ENCERRAR SESSAOQ

PROTOCOLO CONTRATO
Assunto: Filtro: Status:
( )( ( )
Mensagens:
..
15/05/2023
015:2; 32 Em Aberto Pedido cadastrado =
Pagina 1de 1 ltem M 4 > M
3 Menssgemlida & Mensagem ndo lida

d N
VOLTAR NOVA MENSAGEM
h A

25|
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Preencha os campos disponiveis e clique em :

Nova mensagem

Status:

( >

Assunto:

C

Mensagem:

Arquivos

_

SELECIONAR ARQUIVO
(B ) { )
VOLTAR ENVIAR MENSAGEM J
A

26 |
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8. CUSTAS

Todas as custas lancadas pelo cartorio referente ao processo de intimagado geram faturas. As faturas possuem fechamento programado toda segunda-
feira, quarta-feira e sexta-feira. E possivel consultar as faturas na aba “Relatério Financeiro”.

Listagem de Pedidos

CERTIDAO DIGITAL VISUALIZAGAO DE MATRICULA PESQUISA PREVIA PESQUISA QUALIFICADA
MONITOR REGISTRAL E-PROTOCOLO REPOSITORIO CONFIAVEL DE DOC. ELETRONICO

m INTIMACOES/CONSOLIDAGAO - SEIC

~ As certiddes solicitadas no SAEC ficarao disponiveis por 120 dias apds sua emissao, ndo sendo possivel fazer
A ATENCAO , _ _
download de periodos maiores que 120 dias, conforme consta no Termo de Uso.

RELATORIO FINANCEIRO

Listagem de pedidos de certidao digital

Usuario: Protocolo P: Protocolo S: Mensagens: Status:

C ) ( ) ) Cotm ) (o )

27|
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ApGs acessar o relatério financeiro, clique na opcao “Faturas”.

28|
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MANUAL - INTIMAGAO E CONSOLIDACAO - SEIC JAEE

Para obter um boleto atualizado, basta acessar a fatura e selecionar o icone do boleto na coluna “Pagto”.

Boletos referentes as custas de consolidacado e edital ndo sao passiveis de renovacao.

29 |
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DESCRICAO DOS STATUS

Operador tatus

STATUS

DEFINICAO DO STATUS

.«.0Nr

Operador Nacional
do Sistema de Registro
Eletrdnico de Imdveis

Em Aberto

Devolvido por incompeténcia

Prenotado
Devolvido com Exigéncias

Desisténcia

Desisténcia Concluida

Devolugao Emolumentos

Devolvido

Expedicao de Intimagao
Informagado Credor
Informagao Rl
Intimagao Edital
Intimagao Endereco Novo
Intimagao Judicial
Intimado

N&o Intimado

Negativa Pagamento
Pagamento Efetuado
Pagamento no Cartorio
Cumprido Exigéncias
Boleto Intimacgao Edital
Consolidagao

Boleto de Consolidagao

Registro/Averbacao

Arquivamento por desinteresse

Quando o pedido entra no sistema pela primeira vez

Quando a solicitagio ndo é de competéncia do RI. NAO PRENOTAR apenas Devolver
Prenotagao do titulo no Livro 1 - Protocolo

Devolvido ao Credor com exigéncias a serem cumpridas (é obrigado anexar nota de exigéncia)
Quando o credor envia um requerimento de desisténcia

Para concluir a desisténcia realizada pelo Credor, responder anexando o documento que comprove as custas cobradas se encerrard o processo. Se, a0
concluir a "Desisténcia’, houver valor a devolver ao Credor, selecionar a opgao "Devolugdo de Emolumentos’, informar o valor e anexar a certidao
taldo/comprovante de oficio ou outros documentos

O Credor anexa o boleto e envia para o cartorio realizar o pagamento. Apos isso, o cartorio finaliza respondendo com o status "Desisténcia Concluida". Se
encerra 0 processo

Caso o Credor tenha enviado a "Desisténcia" erroneamente, o cartério podera reabrir o processo clicando na opgao "Devolver” (serd necessario informar o motivo)
Quando o cartorio emite a notificagdo

Solicitagbes ou Avisos originados pelo Credor para o Registro de Imoveis

Solicitagbes ou Avisos originados pelo Registro de Imoveis para o Credor, excluidas as situagdes previstas para os demais status

O registro de Iméveis gera o boleto edital e envia para o Credor. Se houver pagamento do boleto, responder por esse status informando a aprovagao
Indicagdo de novo enderego. Resposta ao pedido de novo enderego pelo Rl

Intimagao motivada pelo Credor quando o Devedor se furta a receber a Notificagdo

Intimagao positiva ou se o devedor se recusou a receber a notificagdo

Intimagao negativa

Vencimento do Prazo de 15 dias ap6s a intimacao positiva. O cartorio anexa a CERTIDAQ DE TRANSCURSO DE PRAZO SEM PURGAGCAO DA MORA
E 0 pagamento efetuado pelo Credor do boleto dos emolumentos relativos a consolidag&o ou do Edital

Pagamento efetuado pelo devedor no Registro de Iméveis dentro do prazo legal

Reentrada do mesmo titulo anteriormente prenotado dentro do prazo de validade da prenotagao

O cartorio informa o valor das despesas com a publicagdo para pagamento pelo Credor. O sistema gera o boleto

Pedido do Credor para iniciar um processo de Consolidagao

Custas da Consolidagdo para pagamento pelo Credor. O sistema gera o boleto bancario

Quando a consolidagao foi concluida

Quando ndo houver cumprimento de exigéncia dentro do prazo de prenotagdo ou quando a Consolidagao for maior de 120 dias sem resposta do Credor

30|
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Na pagina da Listagem de Intimagoes, existem outras funcionalidades para auxiliar no controle ou automacao do processo. Na tela inicial do servico

Intimagao/Consolidagao, clique na opgao .

SOLICITAQRO MANUAL NOVO PEDIDO DESISTENCIA DE PEDIDO DEVOLUQRO DE EMOLUMENTOS

4 N
ARQUIVOS DE RESPOSTA VOLTAR PARA CONVENIOS

| . 4
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Ao clicar em , 0 sistema apresentara

as seguintes opgoes:

Exportar Mensagem: lista mensagens, prenotagées e
emolumentos de intimagdes. Tipo Arquive: Periodo de:

| | . ( 3 )( ) D
Exportar Anexos: lista os arquivos anexos inseridas
e menseqens de uma ntmagao I ) T
po quivo SUano OWNIOS:
07/12/2022 11:45:04 =

Exportar Anuladas: lista 0s protocolos que tiveram .
status anulado. 07/12/2022 11:45:00 Mensagem =

07/12/2022 11:44:53 Anexo =]
Essa opgao podera ser utilizada apenas pelo credor
que realiza a importacao para seu sistema.

15/06/2022 10:37:34 Mensagem =

12/06/2022 11:35:13 Mensagem (=]

tens M4 > M

wm
[t

Pagina 1de 1

EXPORTAR MENSAGEM EXPORTAR ANEXOS EXPORTAR ANULADAS

Exportar Mensagem lista men
Exportar Anexos |'st3

Exportar Anuladas /izt3 oz

ATENCAO!

32|
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O sistema ira gerar 0 arquivo e gravar 0 horario e o0 usuario que realizou a geracao do arquivo. Para gerar novamente 0 arquivo por outro usuario, basta

clicar noicone da coluna Download.

07/12/2022 11:45:04 Anulads

07/12/2022 11:45:00 Mensagem =
07/12/2022 11:44:53 Anexo =
15/06/2022 10:37:34 Mensagem -
12/06/2022 11:35:13 Mensagem =

33|
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